
企业发起远程培训操作说明 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

一、发起培训 

企业用户登录系统在【工作】

模块下的【我的工作站】，点击

【发起培训】按钮，进入远程

培训发起页面，如右图： 

在创建远程培训界面依次填写

“培训类别、主讲专家、直播

方式、培训主题、培训概要、

直播封面、开始时间、预估时

间、材料附件”完成后点击【提

交】按钮提交，如下图： 

说明:主讲专家：从通讯录选择

是指从企业专家库收录的专家

进行选择。从专家智库选择是

指从平台的专家智库中进行选

择，如右图： 

企业用户在【工作】模块下的【培训查询】中查询自己发布的所有的培训信息。远程培

训状态包括“待邀约（邀请专家）→待付款（去支付）→待添加（邀请员工）→待培训

→培训中”，如下图： 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

二、培训费用支付 

专家接受邀请后，培训订单状

态变更为“待付款”，如右图： 

培训状态为“待付款”，后发布

者可在订单列表或详情点击

【去支付】按钮，在我的订单

支付界面，发票默认为“开具

发票”，用户可以选择是否开具

发票，在开具发票界面，默认

发票类型为增值税专用发票，

用户需选择发票抬头及发票邮

递地址信息，选择余额支付、

支付宝支付或微信支付。支付

费用明细包含平台服务费、专

家服务费等费用，如右图： 

三、邀请参训人员 

付款后 ，培训订单状态变更为

“待添加”，培训发起者可在订

单列表或详情页点击“邀请员

工”按钮，在邀请员工界面可

点击“添加”按钮添加多位员

工，在邀请员工界面点击“邀

请确认”按钮后参会人员会受

到邀约短信，如右图： 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

参训人员邀请完成后，订单状

态变更为“待培训”，培训发布

者可查看培训订单列表中点击

【查看详情】，在详情页可查看

培训概要，查看主讲嘉宾相关

信息、等待主讲专家开启培训，

如右图： 

专家开启培训后，培训订单状

态变更“培训中”，当主讲专家

开启培训后，发布者、参与者

可进入培训直播，在详情页可

查看培训概要、查看主讲嘉宾

相关信息、参与互动，如右图： 

四、参与培训 

注意点：如果培训发起人在 1 小时内没有付款，系统会自动取消该培训订单，培训订单

状态变更为“已取消”。 


