
专家参加远程评审会议操作说明 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

一、查询远程会议订单 

专家用户点击在 【工作】模块下的【会议查询】，可以查询评审信息订单列表； 

会议状态包括“待邀约（拒绝参与、确认参与、等待专家评审组成立）→待预评（意见

反馈、等待企业修改）→待终评（等待会议开始）→会议中（纪要反馈、进入会议室、

去签章）→已评审（查看纪要）”，如下图： 

二、接受或者拒绝会议邀请 

会议订单状态为“待邀约”，专家可在订单列表或详情页点击【拒绝参与】、【确认参与】

按钮进行操作。 

a)专家点击【拒绝参与】按钮，在弹出页面点击【确定】按钮后，订单变更为【已取消】

状态。 

b)专家点击【确认参与】按钮，在弹出页面点击【确定】按钮，将表示您已接受该订单。

若会议发布者点击“结束邀约”或者最后一位专家接受邀请会议订单状态变更为“待付

款”状态。如下图： 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

三、预评审意见反馈 

会议发起企业付款后，会议订

单状态变更为“待预评”，专家

可在订单列表或详情点击【意

见反馈】按钮，在意见反馈页

面填写完成您的意见后点击

【提交反馈】按钮完成提交意

见，系统自动返回会议订单列

表面，点击【查看详情】后在

会议订单详细页面提示您等待

企业修改，如右图： 

企业修改后，会议订单状态变更为“待终评”状态，如下图： 

点击【查看详情】可以在详细页面看到距会议开始还剩余多长时间，如下图： 

四、开始会议（进行远程评审） 

待到会议时间到后，需要等待会议发起人进入远程会议室后，专家方可进入，当会议发

起人进入会议室后，系统在操作列和会议详细页面显示【开始会议】按钮，专家点击进

入即可，如下图（如果您看不到开始会议按钮，）： 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

点击【开始会议】后，如果您的电脑未安装 ZOOM 会议插件，系统会提醒您安装并运行

ZOOM,安装后将调用电脑的摄像头、麦克风，进行视频会议，如下图： 

五、进行签章 

在会议评审结束后，有专家组

长将专家组的评审结论发送

给会议发起方，由其上传至系

统，上传到系统后，各个专家

查看纪要，没有异议后进行签

章，点击会议信息列表或者会

议详情页的【去签章】按钮进

行签章，如右图： 

如果您对会议纪要有意见，可

以在签章页面可以进行意见

反馈，如右图： 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

无异议的点击【专家签章】进行签章，签章时

根据评审实际情况选择通过类型，如右图： 

六、查看纪要 

当所有专家完成签章后，会议订单状态

变更为已评审，这个时候您可以去查看

专家签章后的会议纪要，如右图： 


